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Aus der Praxis 
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von Gisela Dahms 
 
 

So sollte eine Rechnung aussehen 
 
Jeder von Ihnen, der Fische verkauft, seien es Karpfen oder andere Fische, muss eine dazugehö-
rige Rechnung erstellen. 
 
Was soll eine Rechnung beinhalten? 
 

• Die Daten des Verkäufers/ Lieferanten, also Name und Anschrift, außerdem die Umsatz-
steueridentifikationsnummer oder - wenn Sie keine haben - die Steuernummer 
 

• Die Daten des Käufers/ Kunden, auch hier Name und Anschrift. 
 

• Die Rechnungsnummer, sie sollte fortlaufend vergeben werden, sie muss auf jeden Fall 
eindeutig sein  
 

• Die Kundennummer, auch sie muss eindeutig sein 
 

• Das Rechnungsdatum; wenn das Lieferdatum vom Rechnungsdatum abweicht, dann auch 
dieses. 
 

• Das Zahlungsziel, also bis wann die Rechnung beglichen sein soll 
 

• Und natürlich die Rechnungsposten, bestehend aus 
 

o Artikelbeschreibung 
o Menge 
o Netto-Einzelpreis 
o Netto-Gesamtpreis 
o MwSt-Satz 

 
• Die Summe der Nettobeträge 

 
• die MwSt-Summen nach Steuersätzen 

 
• Die Gesamtsumme, also der Zahlbetrag 

 
• Ihre Bankdaten, wenn der Rechnungsbetrag überwiesen werden soll 

 
• Evtl. weitere Informationen für den Kunden. 
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Hier eine Beispielsrechnung: 
 

 
Die Rechnung sollte übersichtlich und verständlich sein. 
 
Es gibt zahllose PC-Programme, mit denen Sie Rechnungen schreiben können. Einfache, die nur 
Rechnungen, Angebote und Kundendaten verwalten, komplexere, die auch die Buchführung ab-
decken, und dann die „Super“-Programme, die theoretisch alles können, aber oft sehr schwer 
hantierbar sind, also eigentlich nur für Buchführungsprofis geeignet. 
 
Wenn Sie sich für eine Software-Lösung entscheiden, trachten Sie, eine zu finden, die Sie ohne 
Schulung verstehen, die vielleicht sogar guten Support (also Kundenbetreuung) bietet. Manchmal 
ist weniger mehr und nicht die „moderne“ Optik macht ein gutes Programm aus. 
 


